UBND TINH PONG THAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HQOC VA CONG NGHE Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 10/QD-SKHCN Pong Thdp, ngay 15 thang 01 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Qui ché chi tiéu ndi bo Khdi Vin phong Sé

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Can ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

Cén,cfr Nghi dinh 1§3/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu Quy
dinh chi ti€t thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Ngan sach nha nudc;

Can ctr Nghi dinh sO 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu qui
dinh ché do tur chu, ty chiu trach nhiém v€ str dung bién ché va kinh phi quan 1y
hanh chinh d61 v6i1 co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu vé viéc
stra doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu qui dinh ché d(:) tu cha, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i vé1 co quan nha nudc;

Can ctr Thong tu lién tich sd 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
B0 Tai chinh — B NoO1 vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé str dung
kinh phi quan 1y hanh chinh d6i v61 co quan nha nudc;

. Cancu Quyét dinh sd 22/2003/Qb-UBND ngay 13/6/2003 cua UBND tinh
Dong Théap ban hanh quy dinh tiég chuan, dinh muc sir dung dién thoai cong vu tai
nha riéng va dién thoat di dong doi véi can bo 1anh dao trong co quan hanh chinh,
don vi su nghiép, to6 churc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi;

. Cancu Quyét dinh sO 25/2010/Qb-UBND ngay 18/8/2010 cua UBND tinh
DBong Thap qui dinh ché d9 chi tiéu don tiép khach nudc ngoai, chi tiéu to chirc hoi
nghi, hdi thdo qudc té va chi tiéu tiép khach trong nudc tai tinh Pong Thap;

Cén clr Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 cua Hoi dong
Nhén dan tinh Bong Thap vé ché do cong tac phi, ché do chi té chue cac cude hoi
nghi doi voi cac co quan nha nudce va don vi sy nghiép cong lap trén dia ban tinh
Dong Thap;

Cén ctr Nghi quyét s6 208/2018/ND-HDND ngay 06/12/2018 ctia Hoi dong
nhan dan tinh Pong Thap qu{ dinh muc chi dao tao, bé1 dudng can bg, cong chirc,
vién churc trén dia ban tinh Pong Thap.

Xét dé nghi ctia Trudng phong Ké hoach — Tai chinh,



QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Qui ché chi tiéu ndi bdo Khdi
Van phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé.
~ Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc ké tir ngay 01/01/2019 va thay thé
Quyet dinh s6 01/QDb-SKHCN ngay 02/01/2018 cua Giam doc S¢ Khoa hoc va
Cong nghé.

Diéu 3. Chanh Van phong S, Truong cac Phong chuyén mén chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC
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_ UBND TINH DONG THAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO KHOA HOC VA CONG NGHE Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
chi tiéu ndi bociia Khoi Vin phong Sé
(Ban hank keém theo Quyét dinh sé: 10/0D-SKHCN
ngay 10/01/2019 ciia Gidm doc Sé Khoa hoc va Céng nghé)

N Chuwong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay qui dinh viéc thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém doi
véi viée sir dung Kinh phi quan ly hanh Chir]h; cac khoan thu phi, 1€ phi tai Khoi
Vian phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh BPong Thap.

Picu 2. Péi twong ap dung

Qui ché nay ap dung dbi v6i cong chic va nguoi lao dong hop dong theo
Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP (sau day goi chung Ia cong chirc) 1am viée tai Khoi
Vian phong S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Dong Thap.

Piéu 3. Nguyén tic chi tiéu

1. S dung c6 hi€u qua nguon kinh phi quan ly hanh chinh (thyc hién tu chu,
tu chiu trach nhiém), cac nguén thu hop phap trén nguyén tac dan chu, cong khai,
minh bach, cong bang, bao dam quyén lgi hop phép cua cong chirc; nang cao tinh
thap tiét kiém, chong lang phi trong quan 1y tai chinh cong trén co sé ting nang
suat, hiéu qua lao dong cua cong chure, tung budce tang thu nhép cai thién doi song
vat chat va tinh than cho cong chirc dé hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

2. Cac ndi dung chi, C}inh mL'r‘c chi khong vuot qua ché d6 qui dinh hién hanh
do co quan nha nudc c6 tham quyén ban hanh va trong pham vi kinh phi quan 1y
hanh chinh dugc giao hang nam.

3. Cac dinh murc, ché do khong c6 trong qui ché chi tiéu ndi bo thi thuc hién
theo qui dinh Nha nudc hién hanh.

Piéu 4. Ciin cir xy dwng qui ché

1. Can ctr Luat Ngan sach nha nudc ngay 25/6/2015;

2. Can cu Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cta Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mdt s6 di€u cua Luat Ngan sadch nha nudc;

3. Can cur Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
qui dinh ché d(f),tu chu, tu chiu trach nhi¢m vé sir dung bién ché va kinh phi quan
1y hanh chinh do61 véi co quan nha nudc;

4. Can clr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu vé
viéc sua doi, bo sung mot so0 diéu cua Nghi dinh so 130/2005/NDB-CP ngay
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17/ 10/2905 ctia Chinh pha qui dinh ché dg) tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung
bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh d61 véi co quan nha nuéc;

5.Can ctr Thong tu lién tich sd 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua Bo Tai chinh — Bo No61 vu quy,dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sur
dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi v61 co quan nha nudc;

6. Cin cir Quyét dinh s6 22/2003/QD-UBND ngay 13/6/2003 ciia UBND
tinh Pong Thap ban hanh quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung dién thoai
cong vu tai nha riéng va di¢én thoat di dong doi véi can b lanh dao trong co
quan hanh chinh, don vi sw nghiép, to chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj -
xa hoi;

7.Cian cir Quyét dinh s6 25/2010/QD-UBND ngay 18/8/2010 cia UBND
tinh Dong Thap qui dinh ché do chi tiéu don ti€p khach nude ngoai, chi tidu t6
ch}'rc hoi nghi, hdi thao quoc t€ va chi ti€u tiep khach trong nudc tai tinh
bong Thap;

8. Cn ctr Nghi quyét s6 142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017cua Hoi dong
Nhan dan tinh Bong Thap vé ché d6 cong tac phi, ché d6 chi to chire cac cude hoi
nghi do6i voi cac co quan nha nudc va don vi su nghi¢p cong 1ap trén dia ban tinh
bong Thap;

~9.Can cir Nghj quyét s6 208/2018/ND-HDND ngay 06/12/2018cua Hoi
dong nhan dan tinh Pong Thap qui dinh mtrc chi dao tao, bdi dudng cén bd, cong
chtrc, vién chure trén dia ban tinh Pong Thap.
| Chuong I
NGUON KINH PHI VA CAC NOI DUNG CHI
THUC HIEN CHE PQ TU CHU

Picéu 5. Nguon kinh phi

1. Kinh phi quan Iy hanh chinh ngan sach nha nudc cip.

2. Cac khoan dugc trich lai tir ngudn thu phi, 1 phi theo quy dinh hién hanh.

Picu 6. Noi dung chi thue hién tw chi

1. Thanh toan c4 nhan: tién luong, tién cong, cac khoan phu cap, cac khoan
dong gop theo luong, khen thudng, phic g1 tap thé va cac khoan thanh toan khac
cho cac nhan.

2. Thanh toan tién dién, nudc, xang dau, van phong phém, dién thoai, mua
bdo, tap chi va su dung cac dich vu khac.

3. Ho1 nghi, hdi thao (tai li¢u, giang vién, hdi trudng, nudc uéng. .2)

4. Chi cong tac trong nude (tién tau xe, phu cAp cong tac phi, thué phong ngi. ..).

5. Chi phi dao tao, hoc tap.

6. Chi phi thué mudn (lao dong thué ngoai, thué mudn khac).

7. Stra chira thuong xuyén phuc vu hoat dong chuyén mon.

8. Céc khoan chi phi khac...



) Chuong 111 )
BIEN PHAP TIET KIEM VA NHUNG QUI PINH CU THE

Piéu 7. Sir dung cac thiét bi

1. Tét tat ca thiét bi dung dién khong can thiét khi ra khoi phong 1am viée va
hét gio lam viéc. Cat han nguon dién khi khong sir dung thiét bi.

2. Tan dung tdi da 4nh sang ty nhién, tit giam dén chiéu sang khi sé ngudi
lam viéc trong phong giam.

3. May diéu hoa nhiét d6: Chi mé mdy diéu hoa nhiét do sau khoang thoi
gian tr8 gior dén 08 gid 30 phut va chi dé & ché do 1am mat (tir 25°C trd 1én).

4. May vi tinh cac loai va may in: duoc trang bi cho céng chitc nham phuc
vu cho nhiém vu dugc giao.

9. May Fax: do Van phong s8¢ quan Iy va str dyng; cac phong chuyén moén c6
nhu ciu fax phai thong qua van phong vé ndi dung can fax.

6. May Photocopy: do Van phong so quan ly; cac phong chuyén mén thuc
hién viéc photo ding s6 lugng can thiét; han ché viéc in hong, in sai. Khuyén khich
sir dung gidy hu 01 mat dé photo thong tin luu chuyén ndi bo.

7. May camera, may chyp anh va cac phuong ti¢n khac dugc trang bi: Lanh
dao céc phong dugc giao phuong ti€n c6 trach nhiém quan 1y, st dung cho nhiém
vu duogc giao.

8. Tat ca cac tai san cong néu trén khong dwoc sit dung cho muc dich
ca nhan.

9. Tat ca cong chirc phai biét cach sir dung cac thiét bi duoc giao. Tuyét dbi
khong tu ¥ thao tac, gdy hu hong gay lang phi, can nang cao y thirc bao quan tot tai
san co quan.

10. Sau gio 1am viée cac phong phai kiém tra va tit tit ca cac thiét bi dién,
cup toan bg h¢ thong dién trudce khi ro1 khéi phong lam viée d€ bdo dam an toan
phong chong chay n6. Nhan vién bao v€ phai kiém tra lai tat ca cac phong lam
viée, khu vuc v€ sinh. Néu co6 trudong hop nao quén chua tat dién, nudc thi phai can
thiép ngay va bido cho Chanh van phong biét dé chan chinh kip thoi.

11. Khi may moc, thiét bi hu hong, can stra chita hodc thay thé, cac phong

lap gidy dé nghi gui vé Vin phong Sé xem xet, trinh lanh dao So ph€ duyét. Viée
sira chita thiét bi s& dugc thanh toan theo thyc té.

12. Khong dugc ty y mang tai san cong ra khoi co quan khi chua dugc su
chap thuan ctia nguoi c6 trach nhi¢m.

Piéu 8. Sir dung dién thoai
1. Cong chtrc khi sir dung dién thoai cong phai tuan thi cac nguyén tic sau:

— Khong str dung dién thoai ctia co quan vao myc dich ¢4 nhan.



— Khi can goi dién thoai phai ngan, gon, chuan bi sin ndi dung can trao doi dé
tiét kiém to1 da thoi gian goi.

— Thu trudéng cac phong chuyén mon co6 trach nhiém quan ly va st dung
dién thoai cong da dugc trang bi ding muc dich va yéu cau cong vi¢c. Trong
thang, néu chi phi ctia dién thoai cia cac phong tang dot bién, Trudng phong céd
trach nhiém giai trinh vé1 Gidm docSé.

— Hang thang, khi c6 thong bao cudc cua Buu chinh, Phong Ké hoach — Tai

chinh c6 trach nhiém kiém tra va béo céo lanh dao sé vé sir dung dién thoai khi c6
dot bién xay ra.

2. Can cir Quyét dinh s6 22/2003/QD-UB ngay 13/6/2003 cua UBND Tinh
qui dinh tiéu chuén, dinh mirc st dung dién thoai cong vu tai nha riéng va di¢n
tl}oai di dong doi V(’gi can bo lanh dao trong co quan hanh chjnh, don vi1 su ,nghiép,
to chure cl}inh tri, t0 churc chinh tr1 - xa hoi. Mtrc khoan doé1 vé1 Giam doc sé la
350.000 dong/thang.

Picu 9. Sir dung xe 6 t6 di cong tac va dinh mirc nhién liéu

1. Su dung xe 6 tO cong tac theo qui dinh cua nha nudc. Khuyén khich di
cong tac bang phuong tién c4 nhan hodc phuong tién cong cong.

2. Déi tuong duge sir dung xe cong phuc vu cong tac theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh tiéu
chuan, dinh mtrc va ché dé quan ly, st dung xe 6 t6 trong co quan nha nudc.

3. Cac phong chuyén mon c6 nhu cau st dung xe 6 t6 phuc vu cong tac phai
co tu 03 cong chuc trd 1€nsé duge bod tri, Xe va th;mh toan theo qui dinh hi¢n
hanh.Truong hop dudi 03 nguoi do Giam doc s¢ quyét dinh.

4. Binh mtrc xang st dung cho xe 6 t6 nhu sau:

— Xe 04 chd: 15 lit xing/100km;

— Xe 16 chd: 20 lit xang/100km.

— Thay nhét dinh ky: khi xe 6 t6 luu hanh dat 2.000km/lan.

— Thay lugc nhét dinh ky: Khi xe 6 t6 luu hanh dat 6.000 km/lan.

— Thay lugc xang dinh ky: Khi xe 6 t6 luu hanh dat 10.000 km/lan.

— Thay vo xe: 40.000 km/lan

Nhan vién li xe ¢6 trach nhiém mé s6 theo ddi so km da luu hanh theo timg
dot cong tac. Sau moi chuyeén cong tdc phai co chir ky xdc nhan s6 km da di
chuyén cia Van phong s6.

5. Cong chure duge phan cong di dua thu: khoan 10 thu/01 lit xang. Van phong

80 ¢ trach nhiém theo doi, phan cong cong chire di dua thu, cudi mdi thang tong hop
chuyén phong Ké hoach — Tai chinh thanh toan bang tién theo gia xing tai thoi diém.

6. Ké toan/Cong chirc tham gia: do tmhrchat cong viéc phai thuong xuyén di
c@ng tac voi: Kho bac, Tai chinh, Thué, BHXH..., muc khoan 150.000
dong/ngudi/thang.



Piéu 10. Str dung viin phong pham

1. Cong chuc c6 trach nhiém thuc hanh tiét kiém khi st dung vin phong
pham, vat tu van phong trong moi hoat dong thuong ngay.

2. Vigc str dung van phong pham va coéng cy, dung cu phai phu hop, trén
tinh than tiét kiém, khuyén khich in, photocopy trén hai mat gidy.

3. Vin phong so ¢6 trach nhiém md sé giao nhan van phong pham dé theo
ddi qué trinh sir dung cta cac phong chuyén mon, néu cé phat sinh dot bién can
bao ngay lanh dao sé xem xét, hang thang phdi hop véi phong Ké hoach — Tai
chinh thanh toan theo quy dinh.

Piéu 11. Mua céc loai bao, tap chi va tai liéu

Co quan chi dit mua mot sé dau bao that su can thiét phuc vu cho cong tac.
Chanh Van phong s¢ phbi hop voi Truong phong Ké hoach — Tai chinh tham muu
lanh dao s& vé s6 dau bao va sb lugng can dit.

Trong trudng hop cac phong ¢ nhu cau that can thiét vé mua bao, tap chi
phuc vu nhiém vu chuyén mon dac thu nhu tuyén truyén, phd bién... phai duoc
Lanh dao s& phé duyét. Tién mua bdo, tap chi thanh toan theo gia thuc té.

Pi¢u 12. Thanh toan cong tac phi

— Cong chuc duge don vi cur di cong tac, khi thanh toan cong tac phi phai
dam bao cac thu tuc sau:

+ Bang dé nghi thanh toan.

+ Gidy di duong phai co day du ddu xac nhan noi di noi dén cong tac, ghi rd
ngay di ngay vé va khong dugce chinh stra bang moi1 hinh thitrc.

+ Cac chimng tir hop 18 ¢6 lién quan: Vé may bay, vé tau xe, phi cdu dudng,
hoa don phong nghi, thu moi, I€nh diéu xe, phé duyét phan cong di cong tac.

+ Vi¢c thanh todn cong tac phi cho cac doan di cong tac phai thuc hi¢n thanh
todn khong dugc cham hon 10 ngay lam viéc sau khi hoan thanh cong viéc.

— Thanh toan cong tac phi thyc hién trong nam, khong chuyén sang nim sau
(truong hop di cong tac vao nhitng ngay cu6i thang 12 néu thanh toan khong kip
trong nam sé& chuyén sang nam sau thanh toan nhung phai thyc hién dit diém trude
ngay 10 cua thang 01 ndm sau).

— Cong chtrc duge don vi ctr di cong tac, lién hé Van phong sé nhan gidy
cong 1énh. Gidy cong 1énh phai c6 xac nhan ctia noi dén dé lam can cu thanh toan
cac khoan chi phi sau:

— Cong chiic duge don vi ctr di cong tac duoc thanh toan tién phuong tién di
lai bao gom: V¢ tau, vé xe van tai cong cong (xe 16i, xe 6m, xe buyt, xe khachcac
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loai) trir xe taxi, (truong hop di may bay duoc thanh toan tién taxi tir san bay dén noi
& va nguoc lai) tir co quan dén noi cong tac (cho 1 luot di va vé), di chuyén trong
thot gian di cong tac, cude qua pha, do ngang, phi st dung duong bd dugc thanh
toan séphat sinh thuc té theo ché d6 nha nuéce qui dinh. Cong chirc di cong tic ma
thanh toan vé may bay s& do Giam ddc s& quyét dinh.

— Dbi v6i nhitng ving khong c6 phuong tién van tai hanh khach cong cong
ma nguoi di cong tac phai thué phwong ti€n van tai khac thi thu truéng co quan
xem xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma ngudi di céng tac da
thué trén co s¢ hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan voi chii phuong tién.

1. Thanh toan tién tau xe

— Cong chtrckhong du tiéu chuan bd tri xe 6 to khi di cong tac, ma tu tic
phuong tién ca nhan di cong tac thi dugc thanh todn khoan thanh toan tién chi phi
di lai nhu sau:

+ Cu ly tu cO quan dép noi cépg tac dat 15 km t‘r(”y lén duoc thanh toan
khoan muc 2.000d6ng/km (gém: Khau hao xe 800 dong, nhién li¢u 1.200
dong/km); chi phi do, pha, cau thanh toan theo thuc teé.

+ Cu ly tir co quan dén noi cong tac khong dat 15 km thi duoc thanh toan
chi phi xang xe, chi phi do, pha, cau thanh toan theo thuc t€. Murc khoan tién xang
xe bang 0,2 lit xang/km tinh theo gia xang tai tho1 diém thanh toan.

Bang tinh cy ly tuyén dudng di cong tac trong tinh dung 1am co sd cip nhién
li¢u, thanh todn tién tau xe khi di cong tac:

STT Tuyén dwong di Km lwot di va vé Ghi chu
01 | TPCL — Huyén Tan Hong 150
02 | TPCL — Huyén Hong Ngu 140
03 | TPCL — TX Hong Ngu 120
04 | TPCL — Huyén Tam Nong 80
05 | TPCL — Huyén Thanh Binh 44
06 | TPCL — Huyén Cao Lanh 18
07 | TPCL — Huyén Thap Muoi 70
08 | TPCL — TP Sabéc 60
09 | TPCL —Huyén Lap Vo 60
10 | TPCL — Huyén Lai Vung 50
11 | TPCL — Huyén Chau Thanh 80 100 km (M$ Thuén)

Bang tinh cy ly trén dugc tinh tir trung tdm Thanh phé Cao Lanh dén trung tAm
huyén, thi, thanh phd trong tinh. Trong qua trinh di cong tac néu xudng dén x4, phuong,
thi trdn s& duoc thanh toan theo cu ly thuc té phét sinh, nhung phai ghi 16 trong dé nghi
thanh toan.



2. Thanh toan tién phu céap luu tri

Phu cép lwu tra 14 khoan tién hd tro tién an va tiéu vit cho nguoi di cong tac,
dugc tinh theo ngay bat dau di va tré vé co quan, dinh mirc thanh toan nhu sau:

— Di cong tac trong tinh c¢6 cu ly tir co quan dén noi cong tac dat tir 15 km
trd 1én, mirc khoan phu capluu tri: 100.000d/ngudi/ngay.

— Di cong tac tai cac tinh, thanh phd con lai, mic khoan phu cép luu tra:
200.000dong/ngudi/ngay.

— Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngdy) thi duoc thanh
toan phu cap luu trd bang mure qui dinh trén.

3. Thanh toan tién thué phong nghi

Can bo, cong chirc dugc don vi ctir di cong tac phai nghi lai qua dém dugc
thanh toan tién thué phong nghi theo mét trong hai cach sau:

a. Thanh toan theo hinh thwe khoan

+ Di cong tac taicac quan, thanh phé thudc trung wong vathanh phd do thi
loai I thugc tinh, murc khoan 350.000 dong/ngudi/ngay.

‘ + Di cong tadc cac tinh, thanh phé con laimic khoan 300.000
dong/ngudi/ngay.

+ Dj cong tac tai thanh phé, thi xa, trung tdm huyén trong tinh, mac khoan la
200.000 dong/nguoi/ngay;

1T Di cong tac tai cip x4, phuong, thi tran, muc khoan 1a 100.000
dong/ngudi/ngay (co cu ly dat 15 km trd 1€n).

+ Trudng hop cong chire di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, xe 6 t0) tu
18 gio dén 24 gid cung ngdy, thi dugc thanh toan tién nghi ciia % ngay nghi thém
t61 da bang 50% murc khoan phong twong ung.

b. Thanh toan theo hoa don thue té

Truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thire khoan
néu trén thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don hop phép)
theo cadc muc sau:

+ Di cong tac tai cac quén, thanh phé truc thudc trung wong va thanh phé d6
thi loai I thudc tinh, mirc thanh toant6i da 1a800.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan phong 02 nguoi.

+ Di cong tac tai cac tinh, thélqh phé con lai, mac thanh toan toi da 1a
600.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan phong 02 nguoi.

+ Truong hop di cong tac mot minh hodc doan co6 1€ nguoi hodc ¢ nguoi
khéc gidi, thi duge thué phong nghi riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhu



trén, nhung t6i da khong duge vuot muc tién thué phong ciia nhitng nguoi di cing
doan (theo ti€u chuan 2 nguoi/phong).

Chung tir 1am cdn ¢t thanh toan tién thué chd nghi gdbm: vin ban phé duyét
ciia Lanh dao s& cr di cong tac, sb ngay di cong tac, gidy di dudong co6 dong dau
ctia co quan noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tr) va hoa
don hop phap (trong trudng hop thanh toan theo héa don thyc té).

Piéu 13. Thanh toan ché d9 hd trg dao tao, boi dudng

Cong chuc duoc cap co tham quyén cir di dao tao, bodi dudng tai cac co sé
dao tao trong va ngoai tinh dugc thanh toan theo Nghi quyét $6208/2018/NQ-
HDND ngay 06/12/2018 cua Hoi d6ng nhan dan tinh Péng Thap qui dinh muc chi
dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Pong Thap.

Ngoai cac dinh mirc theo Quy dinh tai Nghi quyet s6 208/2018/NQ-HPND
ng?y 06/12/2018, cong chuc khi dugce cir di dao tao, boi dudng duge thanh toan cu
thé nhu sau:

1. Cac 16p dao tao, boi dudng trong tinh

Thanh toan tir ngudn kinh phi ddo tao cta Tinh.

Co quan hd trg thanh toan tién tau xe 01 1an di va vé cho toan khoa hoc.
2. Cac 16p dao tao, boi dudng dwdéi 30 ngay ¢ ngoai tinh

2.1: Tién tau xe: Khodn thanh toan tién tau xe 01 1an di va vé cho toan
khoa hoc.

2.2: Khoén thanh toan tién phu cap cong tac phi va thué phong nghi tai noi
hoc: mirc khoan 100.000 dong/ngudi/ngdy trong sudt thoi gian thue hoc.

Chung tur thanh toan: Glay triéu tap, cong van hodc quyet dinh ctr di hoc,
gidy di duong c6 xac nhan cua co quan noi dén, ban dé nghi thanh toan.

Pi¢u 14. Hoi nghi

Pon vi to chirc hoi nghi phai 13p ké hoach to chirc hi nghi trinh Lanh dao
So phé duyét (dia diém, ndi dung, thanh phan, s6 lugng dai bi€u, thoi gian t6 chirc,
du tru kinh phi).

Mttc chi phi to chtc cac cude hoi nghi thuc hién theo Nghi quyét sb
142/2017/NQ-HDND ngay 07/12/2017 ctia Hoi dong Nhan dan Tinh.

Piéu 15. Tiép khach

Thuc hién theo phan cong ctua Giam dbc S¢, viée t6 churc tiép khach phai
don gian, khong phd truong hinh thire, thanh phan tham du 1a nhiing nguoi truc
tiép co lién quan.

Chi phi tiép khéch dén 1am viéc tai co quan, thuc hién theo quy dinh hién hanh.
Piéu 16. Lam thém gio
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Cong chirc phai c6 trach nhiém hoan thanh cong viéc dugc giao trong gio
hanh chinh. Khong thanh todn ché d6 lam thém gio.

Cong churc duge phan cong di cong tac néu trung vao ngay thur bay, chu nhat
hodc ngay nghi 18 s& duogc sip xép nghi bu vao ngay lién ké va dugc thanh toan cong
tac phi theoqui dinh hi¢n hanh.

Riéng lai xe do tinh chat dac thu cong viéc nén dugc chdm cong lam thém
gi0, mure thanh toan bang 150.000 dong/ngudi/ngay.

Cong chirc duge phan cong tric co quan trong nhimg ngay 18, tét duoc thanh
toan theo mirc khoan 200.000 dong/ngudi/budi (budi sang tir 07 gio dén 12 gio;
budi chiéu tir 12 gid dén 17 gid). Truc dém (tir 17 gio dén 07 gio sang hom sau)
muirc khoan 200.000 dong/ngudi/dém.

Piéu 17. Mua sam, stra chira tai san

— Céc phong c6 nhu cAu mua sam, stra chira tai san trang thiét bi phuc vu nhu
cau cong tac chuyén mon, phai co dé nghi cu thé vé Van phongSo dé ph01 hop
phong Ké hoach — Tai chinh trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh viéc mua sam.

— Céc Phong chuyén ménphdi hop cing Vin phong S6 to chirc mua sim,
sua chira tai san co quan theo ding quy dinh hién hanh.

Pi¢u 18. Tam tng

— Céc khoan tam Umg cua can bg, cong chirc déu phai néu rd 1y do va dugce
su dong v cua Lanh dao So.

— Céc khoan tam Ung né}l ca nhan khong thanh toan dung han thi phong Ké
hoach — Tai chinh bao Giam doc S¢ va tru tryc ti€p lwong hodctrr vao cac khoan
thanh toan khac va khong dugc tam ting tiép khi chua thanh toan phan tam tng cti
(trir truong hop dac biét do Giam doc S& quyét dinh)

— Nhan vién lai xe dugc tam tung thudng xuyén 4.000.000dong theo xe dé
chu dong trong cong tac va phai st dung dung muc dich, khong dugc sir dung vao
viéc riéng.

— Iﬁt cd cac khoan tam Ung phai thuc hién thanh toan hoac hoan tam
ungdut diém vao thang 12 trong nam.

. 5 ChwongIV )
TRA THU NHAP TANG THEM CHO CAN BQ, CONG CHUC
VA MOT SO NOI DUNG LIEN QUAN

Pi¢u 19. Phan b6 ngudn kinh phi tiét kiém

Can cur Thong tu lién tich s6,71/2014/TT—BTC—BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
Tai chinh, B No61 vu Quy dinh ché d¢ tu chu, ty chiu trach nhiém vé st dung kinh
phi quan Iy hanh chinh déi voi cac co quan nha nude. S6 Khoa hoc va Cong nghé
xac dinh tién tiét ki€ém dugc phan b nhu sau:

— Tra thu nhap tang thém cho cong churc theo hinh thirc phan loai A,B,C.
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- Chi cho céc hoat dong Phﬁc lgi, 6m dau, thai san,khen thuong,chi thanh
toan tién nghi phép nam theo ché do, nghi mat, chi téng qua can b huu tri vao dip
1€, tet. ..

Piéu 20. Mikc tra thu nhip ting thém

Tra thu nhép tang thém cho toan thé cong chuc theo hang thang(khong phén
biét nghi dai han, 6m dau, thai san, hoc tap). Truong hop nghi‘ dai han, 0m dau, thai
san, hoc tap (trén 10 ngay/thang), mirc trd thu nhap tang thém bang miic loai C.

. Dinh mac tra thu nhdp tang thém tbi da _khong  qua500.000
dong/nguoi/thang. Theo tinh hinh cu thé do Giam d6cS¢ quyét dinh.

Cong chtrc loai A: bang 100% murc tdi da.

Cong chtrc loai B: bang 90% muc tra thu nhap ting thém cta loai A.

Cong churc loai C: bang 80% mirc tra thu nhap ting thém cia loai A.

Tra thu nhap thing thém s& dugc tam tmg vao thang dau quy sau;

Vao ngdy 5 cia thang dau quy sau, Trudng cac phong chuyén mén c6 trach
nhiém nhan xét theo cac mirc hoan thanh nhi‘ém vubinh bau Aq, B, C d6i voi cong
chtre trong phong va gui bién ban hop xeét vé Van phong so tong hop trinh Giam
docSé xem xét, quyét dinh.Lanh dao cidc phong do Giam doc S& xem xét,
danh gia.

Sau khi c6 két qua danh gia cua Lanh dao s0, Van phong 1ap danh sach cong
churc theo mirc d6 A, B, C chuyén vé phong Ké hoach — Tai chinh thanh toan theo
quy dinh.

Piéu 21. Chi phic loi

1. Chi cac ngay 18 16n:

Chi cac ngay 18 16n nhu: Tét Duong lich, 30/4 va 01/5; Gid t6 Hung Vuong;
Ngay Khoa hoc va Cong nghé 18/5; Quoc khanh 02/9, mirc chi khong qua:
500.000 dong/nguoi.

Chi Tét Am lich theo tinh hinh cy thé do Giam doc s& quyét dinh, mic chi
khong qua 5.000.000 dong/ngudi.

Chi cho chi em phu nir nhan ngay 8/3 va ngay 20/10, mue chi khong qua:
400.000 dong/nguoi.

2. Chi khac:

Céc khoan chi nhu: Tang qua cho cong ~chl’xc két‘hén, tham héi khi gia
dinhcong chuc co vige tang (ca tu than phy mau, vg/chonghodc con), mirc chi
1.000.000 dong/lan Chi hd trg cong churc khi nghi huu, nghi mat sirc, tinh gian
bién ché,chuyén cong tac, muc chi 2.000.000 dong/ngu:m Thim hoi cong chircdm

dau, thai san, tai nan lao dong (ca tir than phy mau, vo/chdng va cac con), mirc chi
khong qué 300.000 dong/lan.
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Chi hd trg trang phuc cho cong chirc: 1.500.000 d6ng/ngudi/nam. Tiy theo
tinh hinh cy thé do Giam doc s¢ quyét dinh.

Chi hd trg cho cdng chirc di nghi matdo co quan t chirc (c6 di méi hd trg),
murc chi khong qua 1.500.000 dong/ngudi/lan/nam. Tuy theo tinh hinh cu thé do
Gi1dm docS¢ quyét dinh.

Piéu 22. Chi khen thuéng

Cubi nam cin ct két qua binh bau thi dua khen thudng, mirc chi khen
thuong thuc hién theo Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cta Chinh
phtl qui dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat thi dua khen thuéng va Luat sira
d6i bo sung mot sé diéu ctia Luat Thi dua khen thudng.

Piéu 23. Thanh to4n tién nghi phép nim

Cong chire khi nghi phép nam hosc chua nghi hét phép ndm dugc thanh toan
theo ché d6 qui dinh tai Quyét dinh s 43/QD-KHCN-KHTC ngay 02/5/2012 cua
Giam doc S Khoa hoc va Cong nghé. Tuy theo tinh hinh thyc té, do Giam dbc So
quyét dinh.

,, . Chuongy
SU DUNG CAC KHOAN THU PHI, LE PHI

Picu 24. Phi trong linh vue nang lwong nguyén tir
1. Trich 15% ndp ngan sach nha nudc theo qui dinh.
2. Sau khi nop ngan sach nha nudc, s6 con lai duoc st dung nhu sau:

2.1: Trich 40% dé bd sung ngudn cai cach tién lwong hang nim theo
qui dinh.

2.2: Trich 60% con lai phuc vu cho cong tac chuyén mon truc tiép tham gia
tham dinh cap giay phép, cu thé nhu sau:

— Trich 40% chi mua sdm, stra chira, bao dudng may moc thiét bi, phuong
tién lam viéc; chi mua van phong pham chi cong tac phi, chi dao tao, tap huan
nghiép vu lién quan, chi t6 chic, pho blen tuyén truyén vian ban qui pham phap
luat va cac hudéng din, cac qui dinh vé cap gidy phép.

— Trich 20% chi khen thuong cho cong chuc tham gia. Dinh murc khen
thuéng do Giam doc S& quyét dinh.

Piéu 25. Phi va 1¢ phi trong cip gidy chirng nhin hoat dong KHCN

1. Trich 10% ndp ngan sach nha nudc theo qui dinh.

2. Sau khi ndp ngan sach nha nudc, s6 con lai duoc st dung nhu sau:

2.1: Trich 40% dé bd sung ngudn cai cach tién luong hang niam theo qui dinh.

S22 Tﬂ'Ch 60% con lai phuc vu cho cong tac chuyén mon truc tiép tham gia
tham dinh cap gidy chung nhan, cu thé nhu sau:
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— Trich 40% chi cho cong tac thim dinh goém; chi phi tham tra, thAm dinh
cap phép, chi phi thué muén chuyén gia ki€m tra, tham dinh, nhan xét, viét bao
cdo, chi mua van phong pham, chi cong tac phi.

— Trich 20% chi khen thuéng cho cong chirc truc tiép tham gia. Dinh mirc
khen thuong do Gidm doc sé Quyét dinh.

] Chwong VI
CAC QUI PINH VE TRACH NHIEM

Piéu 26. Trach nhiém ciia Linh dao Sé

Lanh dao So chil dong bb tri kinh phi duoc giao dé thuc hién ché d6 tu chu
theo cac ndi dung, yéu cau cong viéc phu hop dé hoan thanh nhiém vy, dam bao
tiét kiém va c6 hiéu qua, dung ché do qui dinh. Xem xét danh gia mic do hoan
thanh cta cong chuec.

Pi¢u 27. Trach nhiém ciia lanh dao phong va ciia cong chirc

Lanh dao ,Phc‘)ng phai chiu trach nhiém trudc Lanh dao S& vé viéc st dung
phuong tién, thiét bi néu vi pham qui dinh gay ra lang phi.

Tat ca cong chirc phai thuc hanh tiét kiém, khong lang phi cua cong.
T6 chirc xét, binh bau phan loai A, B, C.

Cong chtrc khi thanh toan phai bao dam chung tir hop 1y, hgp 1€, phu hgp
v6i noi dung cong tac. Thoi gian dé nghi thanh toan sau 10 ngay lam viéc ké tur
ngay hoan thanh chuyén cong tac. Qu4 thoi gian trén Phong Ké hoach — Tai chinh
bao cdo Gidm d6cS xem xét.

Diéu 28. Trach nhiém cia Keé toan truéng, ké toan vién

Ké toan truong: Chiu trach nhiém theo ddi, can dbi cac khoan chi ti€u trong
cO quan nhim dam bao tinh _hop 1y, tang cudng kiém soat ngudn kinh phi dugc
phan bd. Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién cac ché do chi tiéu theo qui dinh cia
Nha nudc trong pham vi dugce phan cong.

Vao cubi m01 qui, Ké toan truong s€ bao cao quyet toan viéc chi tleu va
khoan kinh phi tiét kiém dugc. Néu ro y kién dé xuét vé cac khoan chi tiéu can luu
y dé khic phuc trong qui sau, bao cao cong khai tai chinh theo qui dinh.

Ké toan trudng, ké toan thanh toan: xem xét chung tur va tham muu Lénh
dao S¢ thanh toan trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tr ngay nhan day du
ching tur.

_ Chuwong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 29. Quy ché nay da duogctoan thé cong chure trong Khéi Vin phong So
thong quangay 11/01/2019va thong nhat thuc hiénké tur ngay 01/01/2019; viée sua
doi, bod sung phai dugc su thong nhat cua da s6 cong chuc trong don vi.
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Piéu 30.Trong qué trinh thyc hién néu c6 vudng mac dé nghi phan anh kip
thot vé Phong Ké hoach — Tai chinh dé trinh Gidm doc S¢ xem xét./.

GIAM DOC

Nguoi ky: S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢

Email:
skhen@dongthap.gov.vn
Co quan: Tinh BDong Thap
Thoi gian ky: 15.01.2019

. . 09:}8:22 +07:00
Huynh Minh Tuan
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